
Uchwała nr 32/2009
Zarządu Spółdzielni Mieszkaniowej „Energetyk” w Wejherowie

z dnia 17.02.2009 r.

w sprawie: oznaczania dokumentów – umów w Spółdzielni Mieszkaniowej „Energetyk” w
                   Wejherowie

Zarząd Spółdzielni Mieszkaniowej „Energetyk” w Wejherowie na posiedzeniu Zarządu w

dniu 17.02.2009 r.

Uchwala:

§ 1

Umowy, w których stroną jest Spółdzielnia Mieszkaniowa „Energetyk” w Wejherowie będą

sporządzane w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla każdej ze

stron, każda na prawach oryginału i oznaczone numerami według przyjętego w Spółdzielni

Mieszkaniowej „Energetyk” sposobu oznaczania umów, a mianowicie:

1. Oznaczenia umów zawieranych z kontrahentami będą składały się z następujących

pozycji:

- numer bieżący umowy zawieranej przez Spółdzielnię łamany przez rok jej zawarcia np.

1/2009, 2/2009.

Umowy będą przechowywane w dziale księgowości.

2. Oznaczenia umów zawieranych z osobami fizycznymi (umowa-zlecenie, umowa o dzieło)

będą składały się z następujących pozycji:

- numer bieżący umowy zawieranej przez Spółdzielnię łamany przez literę K, łamany przez

rok jej zawarcia np. 1/K/2009, 2/K/2009.

Umowy będą przechowywane w dziale kadr.

Umowy zawierane z pracownikami nie są numerowane oraz rejestrowane i przechowywane

są w aktach osobowych pracowników w dziale kadr.

3.  Oznaczenia umów najmu oraz dzierżawy zawieranych przez Spółdzielnię będą składały

się z następujących pozycji:

- numer bieżący umowy zawieranej przez Spółdzielnię łamany przez literę N, łamany przez

rok jej zawarcia np. 1/N/2009, 2/N//2009.

Umowy będą przechowywane dziale rozliczeń.

§ 2

Dla umów zawieranych przez Spółdzielnię sporządza się „Rejestr Umów”, w którym zawiera się

zapisy w kolejnych pozycjach:



1. lp. – liczba porządkowa wpisu do rejestru

2. numer umowy

3. oznaczenie stron umowy

4. kwota wynikająca z umowy

5. pozycja wydania kopii – liczba kopii.

§ 3

Kopia umowy wydana osobie zainteresowanej winna być opatrzona:

1. pieczątką o treści: ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM

2. opisem: wydano dnia

3. podpisem jednego z Członków Zarządu.

§ 4

Wydanie kopii umowy wymaga złożenia przez osobę zainteresowaną stosownego wniosku o

treści:

Wnoszę o wydanie kopii umowy nr ………….. z dnia ………………w celu:

………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………….

  Podpis wnioskodawcy

§ 5

Umowy zawierane przez Spółdzielnię Mieszkaniową „Energetyk” w Wejherowie wymagają

potwierdzenia pod względem formalno – prawnym przez Radcę Prawnego.

§ 6

Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.


