Uchwala nr 32/2009
Zarzadu Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Energetyk” w Wejherowie
zdnia 17.02.2009 r.

w sprawie: oznaczania dokumentow — umow w Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Energetyk” w
Wejherowie

Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Energetyk” w Wejherowie na posiedzeniu Zarzadu w
dniu 17.02.2009 r.
Uchwala:
§1
Umowy, w ktorych strona jest Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,Energetyk” w Wejherowie beda
sporzadzane w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla kazdej ze
stron, kazda na prawach oryginalu i oznaczone numerami wedlug przyjetego w Spotdzielni
Mieszkaniowej ,,Energetyk” sposobu oznaczania uméw, a mianowicie:
1. Oznaczenia umoéw zawieranych z kontrahentami bgda skladaty si¢ z nastgpujacych
pozycji:
- numer biezacy umowy zawieranej przez Spoldzielni¢ tamany przez rok jej zawarcia np.
1/2009, 2/20009.
Umowy beda przechowywane w dziale ksiggowosci.
2. Oznaczenia umow zawieranych z osobami fizycznymi (umowa-zlecenie, umowa o dzieto)
beda sktadaly si¢ z nastgpujacych pozycji:
- numer biezacy umowy zawieranej przez Spoldzielni¢ tamany przez literg¢ K, tamany przez
rok jej zawarcia np. 1/K/2009, 2/K/2009.
Umowy beda przechowywane w dziale kadr.
Umowy zawierane z pracownikami nie s3 numerowane oraz rejestrowane i przechowywane
sa w aktach osobowych pracownikow w dziale kadr.
3. Oznaczenia umoéw najmu oraz dzierzawy zawieranych przez Spotdzielnig¢ beda skladaly
si¢ z nastepujacych pozycji:
- numer biezacy umowy zawieranej przez Spoldzielni¢ tamany przez literg¢ N, tamany przez
rok jej zawarcia np. 1/N/2009, 2/N//2009.
Umowy beda przechowywane dziale rozliczen.
§2
Dla umoéw zawieranych przez Spéldzielnig sporzadza sig ,,Rejestr Umow”, w ktérym zawiera si¢

zapisy w kolejnych pozycjach:



Ip. — liczba porzadkowa wpisu do rejestru
numer umowy
0znaczenie stron umowy

kwota wynikajaca z umowy

o~ L NP

pozycja wydania kopii — liczba kopii.
§3
Kopia umowy wydana osobie zainteresowanej winna by¢ opatrzona:
1. pieczatka o tresci: ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM
2. opisem: wydano dnia

3. podpisem jednego z Czlonkéw Zarzadu.

§4
Wydanie kopii umowy wymaga zlozenia przez osobg zainteresowang stosownego wniosku o
tresci:
Wnosz¢ o wydanie kopii umowy nr .............. zdnia .................. w celu:

Podpis wnioskodawcy
§5
Umowy zawierane przez Spdldzielni¢ Mieszkaniowa ,,Energetyk” w Wejherowie wymagaja
potwierdzenia pod wzgledem formalno — prawnym przez Radce Prawnego.
§6

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



